
Прилоrкение к приказу ООО KKOKL{I>

от коU у ry 2026 г, хо И_
f[олитика ООО (КОКЦ))

в отношении обработки персональных данных в редакции от 28.09.2026г,

l. Общие положения

1,1. Настоящая Политика в отношении обработки персонilльных данFIых в оОо
кКОКЩ> (далее - Политика) разработана u сооruеi.твии со ст. 18.1 Федерального закона от
21,а7.2006 Nр 152-ФЗ <О персональных данных) в целях обеспечения реализации требований
законодательства РФ в области обработки персональных данных субъектов персональных
данных.

1,2. Политика определяет основные категории персональных данных, обраба"гывflемыеооО KKOKI} (далее - общество), цели, .rр""ц"п"r, способы обработки Оператором
персонfu,Iьных данных, права и обязанности Оператора при обработке персOна,.Iьных ланFIых.субъектоВ лерсональныХ данныХ и их права, а также перечень мер, примеrIяемtlх
Оператором в целях обеспечения защиты персональных данных при их обраЬотке.

1.3 I{ельЮ разработкИ настоящеЙ ПолитикИ является создание в Обществе е/lинr-lй
системы целей, принципов и порядка обработки персон€tJIьных данных.

1.4. Политика является общеДоступныМ документом, информирующим об ocHrlBax
деятельности Общества при обработке персональных данных.

1,5. Положения Политики слух(ат основой дляразработки локапьных нс)рматиitllых
актов, регламенТирующиХ в ОбщестВе вопросЫ обработки персонilльных данных работrtикогзобщества и других субъектов персональных данных,

1.б, Правовыми основаниями обработки персональFIых да[Iных ооО KKOKi{>
ЯВЛЯЮТСЯ: ТРУДОВОЙ КОДеКС РОССиЙской Федерации; Гражданский кодекс российской
Федерации; Налоговый кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 02.t)5.200ГlNs 59-ФЗ кО порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федераrlиил.
Федева,rьный закон <О кадастровой деятельности> от] 24.07.2007 NЪ 221-ФЗ; Федераль,ный
закоН <О землеУстройстве>> от 18.06.2001 J\Ъ 78-ФЗ; Федеральный закон кО госуларственной
регистрациа недви}кимости) от 1З.07.2015 N9 2l8-ФЗ; Федеральный закон от 28,03,1998
No 53-Ф3 ко воинской обязанности и военrтой службе>, YiTaB ооо кКОК[_{>. доr.tlворl
оказания усJIуг, сr,ороной которого либо выгодоприобретателем или llоручитеJlем ll()
которому является Субъект; Qогласие субъекта персональIlых данных FIа сlбрабсlтк,у
персональных данных.

1.7 . Политика распростРаняетсЯ на все действия общества, R рамках ко,г0[lll|\
осуществляется обработка персональных данных. как с использованием средtств
автоматизации, в тоМ числе в информационно-,Iелекоммуникационных сетях, IIа сай,ге
общества, так и без использования таких средств.

Настояцая Политика действует в отношении всей информации, KoTоl]yK) сай.гОбщества' расположенный на доменноМ имени https://kemkad.ru/, мо}кеТ получить о
Пользователе во время использования сайта.

1,8, Полоrкения Политики распространяются на всех сотрудников Общества и всg
структурные подразделения Общества, Требования Политики так}ке уLIитыtsак)l.ся и
предъявлЯются В отношениИ иныХ лиц прИ необходиМости их участия в процессе сlбрабо.гки
персональных данных обществом, а также в случаях лередачи им в установлеIirlом поl)rlдкс
персоналЬных даннЫх на осноВании соглашений, договоров, поручений на обработку.

1.9. ffля целей настоящей Политики используются 0ледующие поFI,ятия и ,|,ермиFIы:

flеlrсональные даIIIIые - любая информация, относящаяся прямс) иJIи KOc[JE]}lHt)

ошределенноlчIу или определяемому физическому лицу - субъекту пdрсональных данных.



обработка персональных данных - любое действие, операция иJlи соtsок.угlнос,tь
действий, которые совершаЮтся с испОльзованием средств автоматиз ации, вклlOчая серtJис
Яндекс.Метрика, илИ без }-icll0jlb:t()t]illlplя ,],itlil.lx Cpc;lc l lr, включая сбор, запись,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,
использование, передачу, распространение, предоставление, доступ, обезличиваlIие.
блокирование, удаJIение, уничтожение персональных данных"

распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие
персональных данных неопределенному кругу лиц.

предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие
персональных данных определенному лицу или определенному кругу Лиц.

Использование персональных данных - действия (операuии) с персоI{аJIьными
данными, совершаемые оператором в целях принятия решений или совершения иных
действий, порождаЮщих юриДические последствия в отношении субъекl,а персонfuIьных
данных или других лиц либо иным образом затрагивающих права и свободы субъекта
персональных данных или других лиц.

Блокирование персональных данных временное прекраш(ение сбtlра,
систематизации, накопления, испольЗования, распространениЯ персоналЬных даtIllых. в .гON4

числе их передачи.
уничтожение персо}lальных данных - действия, в результате которых неtsозмоl{l]г)

восстановИть содер}Кание персОнаJIьныХ данныХ в информационной системе персональLlых
данныХ или В результате которых уничтожаются материальные носители персонilгtьных
данных.

ОбезличИвание персональных данIIых действия. в резуJlьтате K(),r()pt,lx
невозможно без использования дополнительной информации определить |Iринадле}кlIость
персональных данных конкретному субъекту персональных данных,

Автоматизированная обработка персональных данных 
- 

обработка персона-lrьIlых
данных с помощью средств вычислительной техники.

Информачионная система персоналЬных данных - совокулность содержаlцихся R

базах данных персонаJIьных данных и обеспечивающих их обработку информаuионIIых
технологий и технических средств.

КонфидеНциальность персональных данных обязаl,ельное для соблкll1еllия
операторОм,илИ иныМ получивШим достуП к персональным данным лицом требоваttие tIe
допускать их распространение без согласия субъекта персональных данных или налиt{ия
иного законного основания.

Общедоступные персональные данные
неограниченного круга лиц, к которым предоставлен с согласия субъекта персоI{альнь,Iх
данных или на которые в соответствии с федеральными законами не расгlространяеl,ся
требование соблюдения конфиденциальности.

0ператор - общество, которое самостоятельно или совместно с другими лицамl1
организует или осуществляет обработку персональных данных, а такхtе опредеJtяет ltеJIи
обработки, состав персональных данных, операции с персональными данными,

Пользователь. сайта https://kemkad.ru/ (лалее Пользователь сайта) - ЛИцо.
имеющее доступ к сайту, посредством сети Интернет и используюu]ее сайт https;//kenrkad.гu/.

cookies - небольшой фрагмент данных, отправленный веб-сервером и хранимtIй l|it
компьютере пользователя, который веб-клиент или веб-браузер каждый раз пересылае.t. веб-
серверу в НТТР-запросе при попытке открыть страницу соответствующего сайта,

lР-адрес 
- уникальный сетевой адрес узла в компьютерt-{ой сети, построенllсlй лсl

протоколу IP.
К субъектам персональных данных (далее - субъекты) относятся JlиIlа - носи,t,е.ilи

персоналъных данных, передавшие свои персональные данные Общес,гву. ка]{ tla

добровольной основе, так и в рамках выполнения требований нормативно-правоt]ых alkl,ott

(работники Обrцества, включая совместителей; лица, выполняюшие работы гtо логoLtOрiiN{



гражданско-правового характера; бывшие работники;
проходящие практику; заказчики, пользователи сайта
персональные данные Обществу).

кандидаты на работу; студеllты,
и иные лица, предоставляlOLt{ие

2. Принципы и цели обработки персональных даIIных

2.1. ооО (КОКЦ), являясь оператором персональных данных, осуществляет обработкч
ПеРСОНаЛЬНЫХ ДаННЬШ РабОТНИКОВ ОбЩеСТВа И Других субъектов персональIlых данtIt,Iх, llcr
состоящих с Обществом в трудовых отношениях.

2.2' Обработка персонalJIьныХ данных в Обrцес,гве осуществJlrIе-гся С y,te1ob,t
необходиМости обесПечениЯ заtцитЫ прав И свOбоД работников Общества и других субъек.гов
персональных данных, в том числе защиты права на неприкосновенность частной rкизни.
личную и семейную тайну, на основе следующих принципов:

- 
обработка персOн€lльных данных осуществляется в Обществе на законнсlй и

справедливой основе;

- 
обработка персональных данных ограничивается дости)Itением конкретных. заранее

определенных и законных целей;

- не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора
персональных данных;

- 
не допускается объединение баз данных, содержащих персональные дЕt}ll]ые,

обработка которых осуществЛяется в целях, несовместимых между собоЙ;

- 
обработке подлежаТ только персонаJ,Iьные ланные, которые отвечают цс)JIям

их обработки;

- 
содержание И объеМ обрабатыВаемыХ персональных данных cogTBeTc1l],yel

заявленным целям обработки, не допускается избыточность обрабатываемых гlерсонilгlьных
данных по отношениlо к заявленным целям их обработки;

- при обработке персональных данных обеспечиваются точность персонfulьны.х
данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуапьность по оl,ношению к це,гlям
обработки персональных данных. Обществом принимаются необходимые меры либо
обеспечиВаетсЯ иХ принятие по удалению или уточнению неполных или неточных
персонЫьных данных;

- 
хранение персонilльньж данных осуществляется в форме, позволяющей опреде1lи,гь

субъекта персоналЬных данных, не дольше, чем того требуют шели обработки перOональFlых
данных, если срок хранения персональных данных не установлен фелера-пьным законом,
договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому
является субъект персональных данных;

- обрабатываемые персональные данные уничтожаются
достижении целей обработки или в случае утраты необходимости
если иное не предусмотрено фелеральным законом.

2.3. Персональные данные обрабатываю.гсrl в Обшестве в целях:

- обеспеЧения собЛюдениЯ КонституЦии Российской Федерации,
иныХ нормативныХ цравовых актов Российской Федерации, локil,тьных
Общества;

- 
осуrцествления функций, полномочий и обязанностей, возло}кен]lt,Iх

законодательствоМ Российской Федерации на Общество, в том числе по предоставJIеник)
ТРебУеМЫХ фОрм отчетности в органы государственной власти, в Пенсионный d;clrr;1
РОССИЙСкоЙ Федерации, в Фонд социального страхова}Iия Российской Федерации. в

Федеральный фо"д обязательного медицинского страхования, а также в иl{ые
государственные органы;

- ведения кадрового делопроизводства, регулирования трудовых отношений с

работникЬми Общества (содействие в трудоустройстве, обучение и цродвижение по службе.

либо tlбезличиваютс}1 llc)

в дости}кеtlии этих цс.лс:й,

закоlIодательных It

нормативI-Iых акl,ов



обеспечение личной безопасности, контроль количества и качества
обеспечение сохранности имущества);

- защиты х(изни, здоровья или иных жизненно ва}кных

выполняемой рабо,l,ы,

интересов субъектов
персональных данных;

- 
подготовки, заключения, исполнения и прекращения договоров с контрагеlt,гами;

- обесшечения пропускного рех(има на объектах ООО <КОКЦ>;

- формирования справочных материалов для внутреннег0 информашионгlOг,t)
обеспечения деятельности Общества и его отделений;

- 
испоJIнения судебных актов, актов других органов или должностных лицl

подлежащих исполнению в соответствии с законодательством Российской Фелерачии об
исполнительном производстве;

- осуществления прав и законных интересов Общества в рамках осуществления видов
Деятельности, предусмотренных Уставом и иными локальными нормативныN{и актilми
Общества, или третьих лиц либо достижения обшественно значимых целей;

- ведения бухгалтерского учета;

- 
организация постановки на индивидуальный (персонифицированный) уче,t

работников в системе обязательного пенсионного страхования;

- своевременного и полного рассмотрения устных и письменных обращений грах{дан;

- установления с пользователем сайта обратной связи, в ответ на его заявку; анаJtи:]а
посещаемости сайта Общества с использованием сервиса Яндекс.Метрика;

- иных случаях.

3. Категории субъектов персональныхданных, объем и категории
обрабатываемых персональных данных

3.1. В Обществе обрабатываются персональные данные следуюших категорий
субъектов:

3.1.1. Физические лица, являющиеся работниками (в том. числе по совмес,ги,t,е,rtьству)
или уволенными работниками:

фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата, место рох(дения, пасIIортные даннь]е, дiltltlLIt-
с'грахового свидетельства обязательного пенсионного страховани я или lцокумеll,] ll.
подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицироваrIного) учета;
сведения об идентификационном номере налогоплательщика; образование, специаль}lос,I t,.

квалификация, трудовоЙ cTaxto огtыт работы; повышение квалификации, профессионаJlьная
переIтодготовка, независимая оценка квалификации, аттестация; сведения о предыдущи.\
местах работы сотрудника; знание иностранного язьIка; сведения о воинском учете; сведеIlия
о заработноЙ плате, иных выплатах субъектам персонаJIьных данных; номера расчеrн1,1х
счетов; сведения о семеЙном положении и составе семьи работника (степеttи ролства),
фаМИЛИя, имяr отчество и даты ро}кдения членов семьи, иждивенцев; социальные гарантии и
ЛЬГоты и основания для них; адрес места жительства; адрес электронной почты; номера
КОНТаКТНЫХ телефонов; медицинские заключения о состоянии здоровья. сведеtlиrl ,.с)

ВРеменноЙ нетрудо9пособности; подлинники и копии приказов по личному составу; личнLпе
Дела и трудовые книжки работников; содержание и реквизиты трудового догоl]ора и
СЛУrКебнОго контракта; сведения о номере, серии и дате выдачи трудовоЙ книжки, осноtt[-tllия
К ПРИКаЗам по личному составу; дела, содержащие материалы по повышеI{иIо квалиrllикации
и переподготовке сотрудников, служебным проtsеркам, копии отчетов. HaIlpal]jl}leмi,ie tt

органь] статистики; а также дополнительные сведения, предусмотренные условияl\{и
договора, письменныМ согласиеМ субъекта персональных данны\ и требова,IlияN4и

законодательства, определяющих случаи и особенности обработки персональных данных,
З.1,.2. Физические лица, являющиеся кандидатами на работу:

фамилия, имя, отчеСтво, год, месяц, дата, место рождения"_ образование. проt[lессия,

сведениЯ о трудовОм стаже, сведения о семеЙном положении и составе семьи paбll,r гlикlt.



адрес места жительства; адрес электронной почты; номера контактных телефонов, сведения
о воинскоМ учете, а так}ке дополнительные сведения, Предусмотренные письмеFI]tt,Iм
согласием субъекта персональньш данных и требованиями законодательс,l.ва, опреде,l1яюtцих
случаи и особенности обработки персонаJТЬНых данных.

з. 1.3. Физические лица, являющиеся студентами, проходяшими прак.гику:
фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата, место рождения, паспортные данные. адрес

места жительства; адрес электронной почты; номера контактных телефонOв; наименоRание
образовательного учре}кдения, в котором обучается студент, информацr" о nypa. обучения и
специальности, а также дополнительные сведения, предусмотренные письменным согласием
субъекта персонаJIьных данных и требованиями auпьподurельства, определяюlцих сJlучаи и
особенности обработки персонаJ,Iьных данных.

з.1"4. Физические лица, выполняюпдие работы по договорам гражданско=правOвого
характера:

фамилия, имя, отчеСтво, год, месяц, дата, месТо рохtденИя, ласпорТные данные, даllныс]страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования или документа.
подтверяtДаюtцегО регистрацИю в систеМе индивиДуальногО (персонифицированНОГо) y,lgl-r.
сведения об идентификационном номере наJIогоплательщика; адрес места жительства;
контактньтй телефон, адрес электронной почты, нOмера расчетных счетов, а Tak}lte
дополнительные сведения, предусмоТренные договором, письменным согласием субъекта
персональных данных И требованиями законодательства. опредеJlяIощих случi]}J и
особенности обработки персональных данных.

3, 1.5. Физические лица, являющиеся заказчиками Общества:
фамилия, имя, отчеСтво, год, месяц, дата, месТо рождения, паспортные данные, данItыестраховогО свидетельства обязательного пенсионного страховани я иJIи документii.

подтверхtДающсго регистрацию в систеМе индивидуального (персонифицированного) учетir;адрес места жительства; контактный телефон, адрес электронной почты. а Tak71te
дополнительные сведения, предусмоТренные условиями договора, письменным согласиеN,1
субъекта персональных данных и законодательства, оltределяющих случаи и особеннос.ги
обработки лерсональных данных.

3.1,6. Физические лица, направившие в Общество для
(жалобы, з€uIвления, предложения) :

рассмотрения обращениrt

фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата, место ро}кдения, паспортные дан}lые, адрес
места жительства; контактный телефон, адрес электронной почты, а также дополнительнь]е
сведения, предусмотренные законодательством, определяющим случаи и особенности
обработки персональных данных.

3.|,7. физическИе лица, являющиеся пользоВателями сайта, направивIпие в Обществtl
форму обратной связи путём залолнения формы на сайте, а также опредеJIясмые в llpol{et]ce
использования сайта:

Имя, Телефон, Город оказания услуги, Контакт (e-mail, телефон); Пользова,т,еJlьские
данные (тип и версия Ос; тип и версия Браузера; тип устройства и разрешение его экрана;
источник, откуда пришеЛ на сайТ пользователь, с какого сайта или по какой рекламе: языкоС И Браузера; какие страниць] открываеТ и на какИе кнопки на}кимает пользоват,еrrь; ilr-
адрес. cookies;,

З,2, Обработка спецИальныХ категориЙ персоналЬных данных, касаIощихся расовсlй.
национальноЙ принадлех(ности, политических взглядов, религиозных или филсlсофских
убеясдений, интимной жизни, обществом не осуществляется.

4. Права и обязаrrности субъекта персональных данных

4.1, Субъекты персональных данных имеют право на:
- поЛную информачию об их персональных данных, обрабатываемых в Обществе;



- доступ к своим персональным данным, включая право на получение копии любой
записи, содержащей их персональные данные, за исключением случаев, лредусмотренгIьJх
федера"тьным законом;

- уточнение своих персональных данных, их блокирование или уничто}ltение в сJlучае,
если персональные даIIные являются неполными, устаревшими, неточными, rlезаконl{о
полученнЫми илИ не являюТся необхоДимымИ для заявленной цели обработки;

- отзыв сOгласия на обработку персонiшьных данных;
- принятие предусмотренных законом мер по защите своих прав;
- обжалование действия или бездействия общества, осуществляемого с l{арушеl1ием

ТРебОВаНИЙ ЗаКОНОДаТеЛЬСТВа Российской Федерации в области персонаJlьных llitцHblx. |t

уполномоченный орган по защите прав субъектов персональньж данных иJlи в судl- осуществление иных прав, предусмотренных законодательством Российской
Фелераuии.

4.2. Субъекты персональных данных обязаны:
- сообщать о происшедших изменениях данных не позднее

момента их изменения;
14 календарных дней с

- сохраняТь конфиденциЕlJIьность полученных персонаJ]ьных данных;
- соблюдать требования законодательства в области обработки и защиты

данных.

в случаях.

персональ[Iых

5. Права и обязанности Общества

5.1. Обцество вправе:
- Получать достоверные персональные данные от субъекта персонацьньш данных,- ПрaдоставлятЬ персона],lьные данные субъектов третьим лицам, есJIи э,I,t)

предусмотрено деиствующим закоFIодательством Российской Федс:рации
(правоохранительные, нЕLIIоговые органы и др. ).

- отказывать в предоставлении персональных данных в.случаях. Ilредусмотренных
законодательством Российской Федерации.

- Использовать персональные данные субъекта без его согласия.
ПРеДУсМотренных законодательством Российской Федерации.

- отстаивать свои интересы в сулебных органах,
),2. ()бязанности Общества:
- Принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечсния выполнения

обязанностей, предусмотренных ст. l8.1 и ст" l9 Федерального закона кО персонiLгtьн1,Iх
данных) и принятЫми в соответствии с ним норматиRными правовыми актами,- обеспечиватЬ конфиденциiulьностЬ в отношении персональных данных, ставших
известными в ходе осуществления им своей деятельнос.l,и.

- ПредосТавитЬ СубъектУ по егО просьбе информацию о подтверждении (laKTil
обработкИ персонаlтьныХ данныХ обществоМ; правовые основания И цели обрабогки

ПеРСОНаЛЬНЫХ ДаННЫХ; ПРИМеНЯеМЫе ОбЩеСТВОМ СПОСобы обработки лерсонrlпьttых ддIl1ttlх..наименование И местонахождение Общества; сведения о лицах, которые имеют доступ к
персональньШ данныМ или которьШ могуТ бытЬ раскрыты персона_пьнtlе данные tl;l
основании договора с обществом или tla основании Федерального закона; обрабатываемыс]
ПеРСОНаJIЬНЫе ДаННЫе, ОТНосЯщиеся к соответствующему Субъекту, источник их получеI{ия,
если иной порядоК представления такиХ данныХ не предусмотрен Федерtt-пьrlым3аItон()м;
сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; гlорядоl(
ОСУЩеСТВЛения Субъектом прав, предусмотренных Федеральным законом; наименование или
фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляюIцего обработку персональных даtIных tlо
пОрУЧению Общества, если обработка поручена или булет поручена такс)му лиц),; llIII,Ic
сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации;



- Разъяснить Субъекту юридические последствия отказа llредоставить eI.t)персональные данные, если предоставление персональных данных является обязательным всоответствии с дейотвующим законодательством.
- осуц,с'вляет блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данFIых,относящихся к субъекту персональных данных, или обеспечивать их блокирование (еслиобработка персоЕальныХ данных осуществляется ДругиМ лицом, лействуюшlим гtопоручению обцества) в случае выявления неправомерной обработки персональных даннь]хпри обращении субъекта персональных данных или ег0 представителя с момента такогс)обрашения,
в случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемойоператором или лищом, действуюшим по лоручению Оператора, Олератор в срок. lleпревышаЮщий однОго рабочеГо днЯ с датЫ этого выявления, прекращает негIравOмерную

обработку персональных данных или обеспечивает прекращение неправомерной обрабо.гкиперсональных данных лицом, действующим по поручению Оператора. В any"u., еслиобеспечить правомерность обработки персональных данных невозмо>lсно, Оператор в срок,не превышающиЙ трех рабочих днеЙ с даты выявления неправомерной обрабо,гкиперсональных данных' уничтоiкает такие персональные данные или обеслечивает их
уничтожение, об устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных
данных Оператор уведомляет субъекта персональных данных или его llредставитеJlя, а tJслучае, если обращение субъекта персонаJIьных данных или его представителя либо залрос
уполномоченного органа по защите прав субъектов персона]'IЬных данных были u,unlru"na*,o,
ушолномоЧенныМ органоМ по защите праВ субъектов персонаJIьных данных. TaK1;te
указанный орган,

- Осуществляет блокирование персональных данных, относящихся к субъекту
персональных данных, или обеспечивает их блокирование (если обработка napaona,rnu,"
данных осуlJiествляется Другим лицом, лействующим ло поручеlIию Обruсства) в с.пуt,tасвыявления неточных персона]lьных данных при обращении субъекта персональных дrttl}lыхили его представителя либо по их запросу с момента такого обращения иJIи Ilолучения
указанного запроса на период проверки, если блокирование лерсона]]ьных данных 1teнарушает права и законные интересы субъекта персонtшьных данных или третьих лиц.в случае подтверждения факта неточности персональных данных 0бщество наосновании, сведений, представленных субъектом IIерсональных данных или егопредставителем или иных необходимых документов обязано уточнить персональные данньlелибо обесгlечить их утоЧнение (если обработка лерсонаJIьных данных осущес'tsJIяеl-ся
другим лицом' действующим ло поручению Общества) в течение семи рабочих дней ео Днltпредставления таких сведений и снять блокирование персональных дuпrrr".

- ПрекраЩает обрабОтку персоНальныХ данных или обеспечивает ее прекра|цение (ес.llиобработка персонаJIьных данных осуществляется другим лицом, действуtощим ]loпоручению общества) и уничтожает персональные данные или обесгrечивает их
уничто}кение (если обработка персонаJIьныХ данных осуtцествЛяетсЯ другиМ ЛИцом,
действующим по поручению Общества) в случае дости}кения цели обработки персон;1пl,гtьIх
данных Обществом в срок' не превышающий тридцати дней с даты лостижения целиобработки персональных данных, если иное не предусмотрено догоRором, с,гtlронttйкоторого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субт,еtст
персонirльных данных, иным соглашением между обществом и субъек,r.ом персо}lilпьtlt Iх
данных.

6. Функции ооО (КОКЦ) при осуществлении обрабtlтки персошальных данных

6.1. Обiцество при осуtцествлении обработки персональных данных:



- принимает меры, необходимые и достаточные
требований законодательства Российской Федерации и
Общества в области персональных данных;

- принимает правовые, организационные и технические меры для заLциты
персоналЬных даннЫх от непРавомерного или случайного доступа к ним, униt{то11tения1
изменениЯ, блокирОвания, копироваНия, предОставления, распространения персональЕlых
данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных:

- назначает лицо, ответственное за организацию обработки персональных данtlых в
Обшестве;

_ издает локальные нормативные акты, определяющие политику и вопросы обрабоr.ки и
защиты персон;L,Iьных данных в Обществе;

- осуществляет ознакомление работников Общества, его Отделений, непосредствеFIно
осуществЛяющих обработкУ персонаJIьныХ данных, с положениями законодатеJlьс,I.t]а
РоссийскОй Федерации и локальных нормативных актов обrцества в области персональ}Iых
данных, в тоМ числе требованИями К защите персонfu.Iьных данных, и обучение указанных
работников;

- ЛУбЛИКУеТ ИЛИ иньIМ образом обеспечивает неограниченный доступ к ttастояrцr:й
Политике;

- сообщаеТ в установленном порядке субъектам персональных данных или их
представителям информацию о наличии персонt],1ьных данных, t;,гносящихся к
соответстВующиМ субъектам, предоставляеТ возмо}кность ознакомJlения с этими
персоналЬнымИ даннымИ при обраЩении И (или) поступлении запросов указанных субt,ектов
персональных данных или их представителей, если иное не установлено законодателl,стRоN,l
Российской Федерации;

- прекращает обработку и
предусмотренных законодательством
данных;

для обеспечения tstlполFlеlJиrI
локальных нормативFIых ;tt{TOlt

уничтожает персональные ланные в , сJlучаях,
Российской Федерации в области trерсоныIь}{ых

росси йсксl й- совершает иные действияо предусмотренные законодательством
Фелерации в области лерсональных данных.

' 7. Порядок и условия обработки персональных данных Общес,l.вом

7.1. Обработка персонаJIьныХ данных обществом осуществляется с согласия суб,ьсl<тil
персонirлЬных даннЫх на обработку его персональных данных, если иное не предlусмо,греI-1t)
законодаТельствоМ РоссийскОй ФедераЦии в облаСти персонаJIьных данных.

7.2. общество без согласия субъекта персональных данных не раскрывает третьим
лицам и не распространяет персональные данные, если иное не предусмотрено фелералLlIым
законом,

7,з, общество вправе поручить обработку персональных данных лруt,ому лицу с
согласиЯ субъекта персонatJIЬных даннЫх на осноВании заклЮчаемогО с этиМ JlиtlоN.4 ltgгоl]()ра.
ЩОГОВОР ДОЛЖеН СОДержаТЬ перечень действий (операций) с лерсональными ff&}lньINlиi
которые будут соверцlатЬся лицом' осуrцествЛяющиМ обработкУ персоналЬных даFIныХ, цели
обработки, обязанность такого лица соблюлать конфиденциtlльность персональны,\ данньlх и
обеспечиВать безопасность персоналЬных данных при их обработке, а также требования к
защите обрабатываемых персона,'lьных данньIх в соответствии со статьей 19 Фелерального
закона кО персонаJIьных данных)).

7,4, В целях внутреннего информационного обеспечеtlия Общество может создавать
внутренние справочные материалы. в которые с письменного согласия субъекта
персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством Российсt<ой
Федерации, могут включаться его фамилия, имя) отчество, место работы, должFlость, а2]рес.

абонентсiсий номер, адрес электронной почты, иные персона-цьные даFIные, сообщаемые
субъектом персональных данных.



7,5, ffоступ к обрабатываемым обществом персональным данным разрешается -I,oJlbko

работникам, занимающим должности, включенные в перечень должностей ооо kkokl{>,
при замещении которьж осуществляется обработка персональных данных.

7.6. Обработка персональных данных осуществляется путем:
- получения персональных данныХ в устной и письменной форме непосредственFIо с

согласия субъекта персон€rльньш данных на обработку его персональных данных;
- получения персональных данных из общедоступных источников;
- внесениЯ персонilлЬных данных в журналы, реестры и информашионные сис-гсмы

общества;
- использования иных способов обработки персональных данных.
7,7. Обработка персональных данных Обществом осуществляется следуюIцими

способами:
- неавтоматизированная обработка персональных данных;- автоматизированная обработка персональных данных с передачей получеttttой

информаЦии пО информаUионно-теЛекоммуниКационныМ сетям или без таковой;
- смешанная обработка персональных данных.

7,8, При сборе персональных данных, в том числе посредством иrlформаuи6}lно-
телекоммуникационной сети интернет, общество обеспечивает запись, систематизi]llик),
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных
данных граждан Российской Федерации с испОльзованием баз данных, находящихся на
территории Российской Федерации.

7.9. Общество осуЩествляеТ хранение персональных данных в форме, [Iо:JF]олякltt{ей
определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуrот цели обрабrэ гки
персональныХ данЕых, еслИ сроК хранениЯ персональных данных не установлен
федеральным законом, договором.

Персональные данные субъектоВ могуТ быть получены, проходить да_пьнейt,ttуtо
обработку и передаваться на хранение, как на бумажных носителях, так и в электронном
виде. Персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся ts

запираемЫх шкафаХ либо В запираемЫх помещениях с ограниченным lIpaBoM дс)стуllа-.
персональные данные субъектов, обрабатываемые с исlIользованием средств автоматиз'ции
в разнБtх целях, хранятся в разных папках.

Не долускается хранение и размеLцение документов, содер}кащих персоlIа,пьные
данные, в открытЫх электроНных каталОгах (файлОобменниках) в ИСПff.

сроки обработки и хранения персональных данных, предоставляемых субъектами
персона],Iьных данных, определяютсЯ нормативными правовыми актами,
регламентирующими порядок их сбора, обработки и хранения.

Срок хранения персональных данных, внесенных в информационнt,Iе сис,l.емы
персонаJIЬных данных соответствуеТ срокУ хранения бумажных оригиналов.

7.10. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в Федеральнуlс)
налоговуЮ службу' Пенсионный фо"д' ФонД социальногО страхования И itруI.ис
уполномоЧенные органы исполнительной власти И организации осуществJlяется t}
соответствии с требqваниями законодательства Российской Федерации.

7 ,11 . Уничтохtение документов (носителей). содержащих персональные данн ble.
производитсЯ путеМ сожжения, ДРОблениЯ (измельчения). Для уничтожения бумажltr,tх
документов допускается применение шредера, Персональные данные на электрон;'lых
носителях уничто)Iiаются путем стирания или форматирования носителя. Фак,г унич-го}кеtчиrI
ПеРСОНальных данных подтверждается документально актом об уничто>tсеrtии носителсй,

8. Меры, принимаемые Обществом для обеспечения выполнения обязаннос,геli
оператора при обработке персональных даIIllых



8,1, В соответствии с требованиями нормативных документов Обществом создана
система защиты персональных данных, состоящая из лравовой, организационлtой и
технической защиты.

правовая зашита представляет собой комплекс правовых, организационно-
распорядИтельныХ И нормативныХ документов, обеспечивающих создаI{ие.
фу"кцио"ирование и совершенствование система защиты персональных данных.

ОрганизационнаЯ защита включаеТ в себя организацию структуры уIIравления системы
защиты персонitJIьных данных, разрешительной системы, защиты информаuии при работе с
сотрудниками> партнерами и сторонними лицами,

техническая защита включает в себя комплекс технических, программны.х,
программно-аппаратных средств, обеспечивающих защиту персональных данных"

8.2. Меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения L)бщес1вом
обязанностей оператора, предусмотренньж законодательством Российской Фелерачии tj
области персональных данных, включают:

- назначение лица, ответственного за организацию обработки персональных да,нных IJ
ООО KKOKI};

- принятие локальных нормативных актов и иных документов в области обработки и
защиты персональных данных;

- организацию обучения И проведенИе методиЧеской работы
занимающими должности, вкл}оченные в перече}{ь должностей,
осуществляется обработка персональных данных;

- полученИе согласиЙ субъектоВ персональных данных на обработку их персона_пьных
ДаННЫХ, За ИСКЛЮЧеНИеМ СЛУЧаеВ, ПРеДУСМОТРеННЫХ ЗаКО}tОдательстIJом Российсксlй
Фелерации;

- определение актуаЛьных угрОз безопасНости персОнальных данных при их обрабо,r.ке
в информационных системах персональных даннь]х и разработка мер и меролриятий по
защите персональных данных;

- установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в
информационных системах персональных данных, а также обеспечение регистрации и yllcTa
всех действий, совершаемых с персональными данными в информuц"ппrrоr" сисl,емах
персональных данных;

- установЛение индивидуiшьнЬж паролей доступа сотрудников в информаl{иоIlllук)
систему в соответствии с их функциональными обязанностями;

- применение прошедшиХ в установЛенноМ порядке процедуру оценки сооl.Ltеl.с,I.ви}I
средств защиты информации;

- сертифицированное антивирусное
обновляемыми базами;

- обнарухсение фактов несанкционированного доступа к персональным даltныN4 Ll
принятие мер:

- обособЛение перСонаJIьныХ данных. обрабатываемых без испоJlьзованиrl средс1,IJ
автоматизации, от иной информации, в частFIости путем их фиксации на отдель1JLIх
материалЬных носителях персональных данньIх, в специальных разделах;

- обеспечение раздельног0 хранения персонапьных данных и их материальt1ых
носителей, обработка которых осуществляется в разных целях и которые содер}кат рilзIlы(rкатегории персональных данных;

- установЛение запрета на передачУ персонаJтЬных даннЫх по о,гкрЫтым KaHfulaM сi]rtзи.
вычислительным сетям вне пределов контролируемой зоны и сетям Интернет без
ПРИМенеНия установленных в ООО KKOKI_{> мер по обеспечению безопасности
персонаJьных данных:

- хранение материальных носителеЙ персонаJIьных даI{ных с соблlодением условий.
ОбеСпечиЬающих сохранность персональных данных и исключающ}rх несанкционироваlлгlый
доступ к ним;

с работниками обшlес"гва.
при замещении кOгорь]х

программное обеспечение с регулярн()



- осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных данныхФедеральномУ законУ (О персональных данныю) и принятым в соответствии с ним
нормативНым правоВым актам, требованИям к заЩите персональных данных, настоящей
политике, локальным нормативным актам ооо ккокц> и iудr-ru;

- иные меры, Предусмотренные законодательством Российской Федерации в облас,ги
персональных данньш.

8,З, МерЫ по обеспечениЮ безопасности персональных данных при их обрабо.rrtе в
информационных системах лерсональных данных устанавливаются в соответствии с
локальными нормативными актами ооо (кокц>>, регламентирук)щими вопросы
обеспечения безопасности персональных данных при их обработке В информац"оппu,*
системах персональных данных ооО (КОКЦ).

9. Ответственность за нарушение требований закоllодательстtsа
в области персональных данных

9,1, Сотрудники Общества, виновные в нарушении требований ФедераlIьного закона
<о персональных данных) и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов,
несуТ материальную, дисциплинарную, административную, гражданOко-правовуIо или
уголовную ответственность в порядке, установленном законодательством Российсксlй
Фелераuии.

9.2. Моральный вред, причиненный субъекту персональных даFIных вследс,гfJис
нарушения его прав, нарушения правил обработки персональных данных. установIlенныхФедеральным законом (о персональных данных), а также требований к заLците
персональных данных, установленных в соответствии с Федеральным законом к()
персонаJ,Iьных данных), подлежиТ возмещениЮ в соотве,гствии с законодаl,е.пьс.гlt()м
Российской Федерации. Возмещение морального вреда осуществляется независимо от
возмещенИя имуш{есТвенногО вреда и понесенНых субъектом персональных данFIых убытков.

l0. Заключительные положеIlия

10.1. Настоящая Политика является внутренним документом Обшества, являе,I.сrl
общедоступной и подлежит размещению на официальном сайте общества.

1 0.2. Политика утверждается генеральным директором Общества.
l0.3, Политика действует бессрочно после утверlttдения и до ее замены новой

РеДаКЦИеЙ. ВНеСеНИе ИЗМеНеНиЙ В настоящую Политику производятся Обществсlм t]
одностороннем порядке. При внесении изменений в заголовке Политики указывается даl,i1
последнего обновления редакции.

l0.4. Контроль исполнения требований настоящей Политики осуществляется лицом,
ответственным за организацию обработки персонаJIьных данных обшества.


